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PROGRAMME DE FORMATION

LES BASES DE LA REGLEMENTATION SOCIALE

OBJECTIFS DE LA FORMATION

» OBJECTIF GENERAL

Permettre a la direction ou aux personnes en charge de la gestion administrative du personnel d’avoir une

vision globale des obligations légales, réglementaires a respecter.

» PRINCIPAUX OBJECTIFS

e Connaitre les éléments indispensables pour étre en conformité avec les principales obligations qui
pésent sur I'employeur

e Faire le point sur le mesures et ordonnances Macron



PROGRAMME DE LA FORMATION

SEQUENCE | — ETRE EN CONFORMITE AVEC LES PRINCIPALES OBLIGATIONS QUI PESENT SUR L'EMPLOYEUR

e Respecter les obligations liées aux effectifs

e Mettre en place les affichages et registres obligatoires

Gérer le temps de travail

Gérer les heures supplémentaires

Gérer les principaux congés

SEQUENCE Il — GERER LA RELATION CONTRACTUELLE

e Les documents et démarches administratives a réaliser lors de 'embauche
e Connaitre les différents types de contrats de travail

e Rompre la relation de travail

SEQUENCE IIl — AUTRES MESURES & ORDONNANCES MACRON

e Faire le point sur le mesures et ordonnances Macron

INFORMATIONS GENERALES

» PUBLIC CONCERNE

Tout collaborateur ou responsable en charge de la gestion administrative des Ressources Humaines

» DUREE DE LA FORMATION

1 jour soit 7 heures

» DATE(S) ET HORAIRES DE LA FORMATION

Le 13 mars 2018 9h00-12h30/14h-17h30
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» LIEU DE LA FORMATION

La formation aura lieu dans les locaux d’Alidoro
Consultants situés au 68 rue Pablo Casals a
Montpellier.

Acces depuis |'autoroute A9 : Sortie 29 Montpellier

Est ; prendre la direction Centre historique - Corum

Chambre

puis Avenue Saint-Lazare. es
metiers

Acces par le tramway :

Ligne de tramway n°1 - arrét Corum.
Ligne de tramway n°2 - arrét Jeu de mail des Abbés

» COUT DE LA PRESTATION EN INTER-ENTREPRISES

Co(t par stagiaire a la charge de I'entreprise : 200 € nets*

* Honoraires exonérés de TVA en vertu de I'article 261 du Code Général des Impéts relatif a la formation professionnelle continue.

» INSCRIPTION

Pour participer a cette formation, il vous suffit de compléter le bulletin d'inscription ci-aprées et de nous le
retourner :

par courriel a formation@alidoro.fr

= ou par courrier postal & Alidoro Consultants - 68, rue Pablo Casals - 34 000 Montpellier

Pour tous renseignements complémentaires, n’hésitez pas a contacter Sabine Linck
par téléphone au 04.99.61.16.30
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BULLETIN D’INSCRIPTION

Formation : Les bases de la réglementation sociale

Lieu : Alidoro Consultants - 68 rue Pablo Casals - 34000 Montpellier
Date : Le 13 mars 2018

Horaires : 9nh00-12h30/14h-17h30

EMPLOYEUR

Raison sociale :

Nom, prénom et fonction du représentant légal :

Adresse :

Code postal & Ville :

Téléphone :

Courriel :

PERSONNE EN CHARGE DU SUIVI ADMINISTRATIF DU DOSSIER

Nom, prénom et fonction:

Téléphone :

Courriel

LE(S) STAGIAIRE(S)

Nom et prénom :
Fonction :
Téléphone :

Courriel :

Nom et prénom :
Fonction :
Téléphone :

Courriel :

Nom et prénom :
Fonction :
Téléphone :

Courriel :

L’envoi du bulletin d’inscription vaut acceptation sans réserve

des conditions générales de vente et de participation précisées ci-apres.

© Alidoro Consultants




CONDITIONS GENERALES DE VENTE ET DE PARTICIPATION

Numeéro d’'immatriculation Alidoro Consultants 91 34 06130 34

Toute inscription est soumise aux conditions générales de vente et de participation définies ci-dessous. L’entreprise déclare
les accepter sans réserve. |l appartient a I'entreprise de vérifier I'imputabilité de la formation pour laquelle elle inscrit un
salarié.

» TARIFS
Les tarifs de nos formations figurent sur les plaquettes d’information. lls sont indiqués en nets.

» CONDITIONS DE REGLEMENT

Nos formations sont payables a réception de la facture, par cheque ou par virement a I'ordre d’Alidoro Consultants.

Lorsque la formation est prise en charge par un organisme payeur, Alidoro Consultants doit recevoir avant la formation
I’acceptation de prise en charge. Il revient a I'entreprise de suivre le dossier et de s’assurer que le reglement s’effectue dans
les meilleurs délais. Dans tous les cas contraires, Alidoro Consultants facturera I'entreprise directement.

» ANNULATION DU FAIT D’ ALIDORO CONSULTANTS

Dans le cas ou le nombre de participants a un stage serait jugé pédagogiquement insuffisant, Alidoro Consultants se réserve
le droit d’ajourner ce stage au plus tard 8 jours avant la date prévue. Les frais d’inscription préalablement réglés seront alors
entierement remboursés.

» ANNULATION DU FAIT DE L’ENTREPRISE

L’annulation d’une inscription occasionne des difficultés sur la constitution des groupes a laquelle nous attachons une grande
importance. Nous vous donnons donc la possibilité de remplacer un stagiaire empéché par une personne de méme profil et
ayant le méme besoin. Toute annulation ou changement doit nous parvenir 14 jours avant le début de la formation. En cas
d’annulation 14 jours avant le début du stage, 50% du montant de la participation sera d{ au titre des frais de dédit quel
gu’en soit le motif.

En cas d’absence d’annulation la veille ou le jour méme de la formation, le montant intégral de la participation sera da quel
gu’en soit le motif. L'acquittement de ce dédit ne peut en aucun cas étre imputé sur le montant de la participation a la
formation professionnelle. Tout stage commencé est di en totalité.

» LIEUX ET HORAIRES DE LA FORMATION

Nous vous accueillons dans les locaux d’Alidoro Consultants situés au 68 rue Pablo Casals a Montpellier.

Les formations se déroulent de 9h00 a 12h30 et de 14h a 17h30. Les repas peuvent étre pris en commun dans les restaurants
situés a proximité. Les détails spécifiques a chaque formation sont précisés dans le courrier de convocation.

Il est important que les stagiaires arrivent au minimum 5 minutes avant le début de la formation afin de respecter les
horaires.

» DOCUMENTS

Une attestation de présence est remise individuellement aux stagiaires dés lors que la formation a été suivie intégralement.
La confirmation d’inscription, le programme, la convention et la facture sont adressées au responsable de I'inscription avant
le début du stage. L’attestation de présence est envoyée a la fin du stage.

» ORGANISATION
Nous limitons, dans un souci d’efficacité pédagogique, nos groupes de formations interentreprises a 12 personnes selon les
themes abordés. De tels groupes favorisent I’échange et la réponse aux objectifs de chacun.

» Sulvi
Nous offrons a tous nos stagiaires la possibilité de contacter par email ou par téléphone, dans un délai de 3 mois, leur
animateur pour tout complément d’informations qu’ils souhaiteraient obtenir suite a leur stage.

» INSCRIPTION ET INFORMATIONS GENERALES

Pour tout renseignement complémentaire, vous pouvez appeler au 04.99.61.16.30. Notre équipe est présente pour vous
informer sur nos offres de formation, vous conseiller sur les stages les plus appropriés a vos besoins. Nous pouvons vous
aider a construire vos parcours de formation.

» INFORMATION IMPORTANTE

En aucun cas une option ne pourra étre considérée comme une inscription.

Pour vous inscrire, il faut impérativement nous renvoyer un bulletin d’inscription. Chaque rubrique doit étre remplie
intégralement afin de gérer au mieux et dans les meilleurs délais le dossier administratif.
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